
 

 

 

CONVOCATORIA LABORAL 
 

VENDEDOR PUNTO FIJO 
 
 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL CARGO 
 
NIVEL DEL CARGO: Vendedor Punto Fijo  
REPORTA A: Coordinador Mercados del Oriente  
NÚMERO DE VACANTES: 1 
NOMBRE DEL CARGO: Vendedor Punto Fijo  
TIPO DE CONTRATO: Laboral a Término Fijo  
LUGAR: Rionegro  
SALARIO MENSUAL: Mínimo legal Vigente + Auxilio de transporte.  
 
EDUCACIÓN:  Bachiller 
 
EXPERIENCIA: 
 
1 año de experiencia laboral relacionada con el cargo y sus funciones. 

 
CONOCIMIENTOS DESEADOS: 
 

-  Habilidades de negociación   
- Manejo de herramientas ofimáticas 
- Servicio al cliente  
- Manejo de inventarios 

       
OBJETIVO GENERAL DEL CARGO: 
 
Promover la venta de productos de Mercados del Oriente. 
 
 
FUNCIONES 
 

1. Vender los productos ofrecidos en el punto de venta “Mercados del Oriente”.   
     

2. Brindar asesoría a los compradores potenciales y a los consumidores; explicar las cualidades 
y características de los productos que se comercializan en el punto de venta.    
     

3. Estar constantemente actualizada sobre la información y contenido de los productos que se 
comercializan en el punto de venta.  
       

4. Mantener el inventario actualizado de los productos que se ofrecen en el punto de venta, 
especialmente los de mayor demanda.        

5. Manejar la caja registradora y su contenido. 



 

 

        
6. Realizar cuadre de caja diariamente. 

        
7. Mantener el efectivo necesario para suplir las necesidades de devolución de dinero a los 

clientes.  
       

8. Entregar los recursos para ser consignados diariamente a la persona que se asigne desde la 
corporación.  

       
9. Enviar informe de ventas diariamente al jefe inmediato. 

 
10. Llevar el registro de ventas y el control del inventario computarizado.     

    
11. Mantener organizados los estantes y el mostrador.  

       
12. Conservar la limpieza del local comercial y los enseres que se encuentran dentro del punto de 

venta, procurando que la tienda permanezca organizada y limpia en todo momento.   
      

13. Hacer seguimiento y control a los productos perecederos.      
  

        
        
Notas: 

1. Quienes cumplan con el perfil, pueden enviar la hoja de vida al siguiente correo electrónico: 

seleccion@prodepaz.org   fecha límite 5 de julio del 2022. 

 

2. Al momento de enviar la hoja de vida, especificar en el asunto la convocatoria a la cual aspira: 

(Vendedor Punto Fijo). 

3. Especificar en la hoja de vida el lugar de residencia. 
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